
公 務 災 害 報 告 書（様式１）（記入例） 

第○安全衛生委員会委員長 様                    ○○所長  ○印  

所属 

○○所 

性別 

○ 

年齢 

○○歳 

災害発生日時 

平成  年  月  日（ 曜日）  時  分頃  天候 晴れ 

災害発生場所 

○○所廊下 

災害の概要 

職員 A（仮名）が掲示板に掲示物を貼る作業をしていたが、バランスを崩し、脚立から転落し、床で

右手を強打した。すぐに所長の私が報告を受け、近くの○○外科で受診させた。 

傷病名・程度 

右手首捻挫 

発生状況概略図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

災害発生後における職場での防止対策等 

 作業の高さにあった足場を確保しなかったことが、原因と考えられるため、適切な足場を用意し、作

業することを職場内で確認しあった。 

 

 


